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QUY CHE
Quin 1y, cung cap va khai thac thong tin trén Trang thong tin dién tir x4 Nam
Tién, huyén Quan Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 93 /OP-UBND ngay 09 /9 /2020
ciia Chit tich UBND xd Nam Tién)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, cung cap va khai thac thong tin, dich
vu trén Trang thong tin dién tir x8 Nam Tién (sau day viét tat la Trang TTDT Xa
Nam Tién).

2. Viée quén 1y, cung cap va khai thac thong tin, dich vu trén Trang thong
tin dién tu x& Nam Tién dugc thyc hién theo cac quy dinh cua phap luat vé cung
cap thong tin, thi€t 1ap Trang thong tin dién tir trén mang Internet.

3. Quy ché nay ap dung dbi voi cac ban, nganh; cac to chirc va ca nhan khéac
tham gia cung cap, khai thac thong tin va cac dich vu trén Trang TTDT xa Nam
Tién.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing, nhiém vu ciia Trang TTPT xa Nam Tién

1. Trang thong tin dién tor x3 Nam Tién tryc thuoc Trang thong tin dién tur
huyén Quan Hoéa. Van phong UBND xa chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban
nhan dan x4 Nam Tién thuc hién viéc quan 1y truc tiép, toan dién Trang thong tin
dién tir x4 Nam Tién trén mang Internet.

2. Trang TTDT xa Nam Tién 12 kénh thong tin chinh thirc cia Uy ban nhan
dan x& Nam Tién trén mang Internet nham tap hop, truyén tai va trao d6i thong tin
trén cac linh vyc phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua cac cap chinh quyén; 1a
phuong tién dé cac co quan cung cap thong tin, huong dan cac tha tuc can thiét cho
ngudi dan. Pong thoi Trang TTPT xa Nam Tién 1a dia chi tin cdy dé nhan dan co
thé tim kiém thong tin d& dang, thuan tién.

3. Trang TTPT xd Nam Tién c6 chtic ning 1a cong cu giao tiép hai chiéu
gitta cac don vi vdi cac to chire, ca nhan. Thuc hién cung cap cac dich vu cong,
thuc day cai cach hanh chinh, tung budc hinh thanh “Chinh quyén dién tu” cua Xa.

4. Thong tin trén Trang TTPT x4 Nam Tién nham phuc vy nhiém vu chinh
tri va chién luoc phat trién kinh té - X4 hoi cta Xa trudc mat cling nhu lau dai; 1a
kénh thong tin tuyén truyén, quang ba, thu hut dau tu, thuc ddy su phat trién va hoi
nhap ctia X& véi ca nude, khu vuc va thé gisi.



5. Chuyén muc “Héi - Pap” trén Trang TTDT xa Nam Tién 1a dia chi dé cac
t6 chirc, ca nhan thuc hién giao tiép, trao doi, cung cap thong tin véi cac don vi dé
dugc cung cép thong tin vé co ché, chinh sach, thu tuc hanh chinh, tim hiéu co hoi
dau tu va cc thong tin hitu ich khac nham tao diéu kién dé cac t6 chirc, ca nhan
duoc ddi thoai véi cac don vi.

6. Trang TTDT x4 Nam Tién c6 dia chi trén mang Internet la:
http://namtien.quanhoa.thanhhoa.gov.vn

7. Moi hoat dong cta Trang TTPT x3 Nam Tién phai tuan thu cac quy dinh
cua Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phép luat
lién quan.

Pic¢u 3. Thong tin dwoge sir dung trén Trang TTPT xi Nam Tién

1. Gi6i thiéu vé manh dat va con ngudi Xa.

2. Thong tin thoi su; thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan thuc hién
cac chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nudc; van ban quy
pham phap ludt va van ban chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan xa.

3. Cong tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao x; tinh hinh hoat dong UBND,
cac ban nganh, doan thé va cac don vi trén dia ban Xa.

4. Céac thu tuc hanh chinh cong.

5. Cac dich vu cong.

6. Chuyén muc “Héi1 - Dap”.

7. Thong tin quang ba va cac thong tin khac nham phuc vu cho sy phat trién
kinh t€ xa hoi cua xa.

Piéu 4. Nhimg hanh vi bi cAm khi tham gia Trang TTPT xa Nam Tién

1. Nghiém cém loi dung céc hinh thic giao dich trén Trang TTPT xa Nam
Tién dé xam hai lg1 ich qudc gia, cua co quan, t0 chirc va ca nhan; danh du ca
nhan, ban sac van hoa cta dan tdc.

a) Kich dong bao luc, tuyén truyen phan cach mang, gay rdi, chia ré gy mat
doan két giira cac dan toc, ndi bo, mat trat ty an toan xa hoi; xdm hai an ninh mang.

b) Cung cap, tiét 16 cac thong tin vi pham quy dinh cua phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc; cac thong tin sai su that, ndi xau, bdi nho nham myc dich ha thap
danh dy, uy tin ciia nguoi khac.

c¢) bua noi dung, hinh dnh quang céo trai véi quy dinh cta phap luat.

2. Gay rbi, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan 1y
cung cap, st dung cac dich vu internet va thong tin di¢n tur trén internet.

3. Cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE


http://namtien.quanhoa.thanhhoa.gov.vn/

Piéu 5. Quy trinh cung cép théng tin trén Trang TTPT xi Nam Tién

1. Cung cép thong tin trén Trang thong tin dién ti:

- G161 thiéu chung: Co ciu td churc, so d6 bd may; chirc nang, nhi€ém vu cta
co quan va cua don vi;

- Diéu kién tu nhién - xa hoi;

- Binh hudéng phat trién kinh té - xa hoi; du an kéu goi dau tu, dau thau,
mua sam;

- Vin ban quy pham phap luat va van ban chi dao diéu hanh trén dia ban
quan ly;

- Danh ba s6 dién thoai chinh thirc cta céan bo, cong chuc, cac don vi dong
trén dia ban, truéng ban cac ban,

- Danh myc cic hoat dong trén moi truong mang dang dugc co quan thuc
hién nhu: cung cép, trao d6i, thu thap thong tin véi t6 chtrc, c4 nhan; chia sé thong
tin trong ndi bd va véi co quan khac ciia Nha nude; cung cip cac dich vu cong; cac
hoat dong khac theo quy dinh ctia Chinh phu;

- Tha tuc hanh chinh;

- Tin tac;

- Thuc hién céac dich vu cong;

2. Trudéng cac bap nganh, doan thé, cac thanh vién Ban bién tap chiu tre}ch
nhiém trudc phap luat vé ndi dung va tinh chinh xac cua cac thong tin da cung cap.

3. Cac don vi, t6 chirc, ca nhan khi cung cap thong tin, giao dich trén Trang
TTDT x& Nam Tién phai chiu sy ki€ém duyét cua Ban bién tap Trang TTDT xa
Nam Tién.

5. Céc ban nganh, doan thé ngoai viéc cung cip thong tin cho Trang TTDT
x& Nam Tién con c6 trach nhiém tiép nhan thong tin hoi hodc phan anh khac cia
cac to chirc, ca nhan trén Chuyén muc “Hoéi - Pap” dé tiép thu va tra 101 theo quy
dinh tai Quy ché nay.

6. Tu chiu trach nhiém vé ban quyén tac gia va tuan thu cac quy dinh cia
Luat Bao chi khi cung cap céc tin, bai, hinh anh dé dua 1én Trang TTDT xa Nam
Tién

Piéu 7. Xir Iy thong tin trén Chuyén muc “Héi - Pap”

1. Viéc thuc hién hoi trén Chuyén muc “Hoi - DPap” phai ghi dr:iy du, chinh
xac cac thong tin bat budc sau:

a) Péi voi nguoi hoéi la t chire: ghi r6 ho va tén, chlrc vu nguoi dai dién hoi,
dia chi try s¢ chinh cua co quan (sO nha, duong, phd, xa/phuodng/thi tran,
quan/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh, tinh/thanh pho);

b) D61 vo1 nguoi hoéi 1a ca nhan: ghi rd ho va tén, s6 ching minh thu nhan



dﬁr} hodc ho chiéu, di,a chi noi dang sinh séng, th,ta_ip, lam viéc (sé nha, du:fmg,
pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh, tinh/thanh pho).

2. Viéc cung cap, tiép nhan thong tin trén moi truong mang duoc thyc hién theo
nguyen tic quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 64/2007/ND-CP vao tat ca cac ngdy tir thir 2
dén thtr 6 hang tuan.

3. Vian phong UBND chu tri, phéi hop véi cac ban nganh, phan cong xt 1y
théng tin trong Chuyén muc “Hoi - Pap”. Cac ban nganh co6 trach nhiém xir 1y
thong tin khi nhan dugc yéu cau va bat budc phai tra 10i trén Chuyén muc “Hoi -
Pap” dbi vai tat ca cac cau hoi hodc v kién phan anh trong khudn kho quy dinh cia
phap luat cia to chue, ca nhén va cac céu hoi dugc cac co quan khac chuyén dén
theo dung thim quyen (trtr cac cau hoi vi pham cac quy dinh tai Piéu 5, khoan 1
Piéu 7 ctia Quy ché nay); tuy theo mue do cap thiét ctia cac y kién hoi hoic phan
anh, cac ban nganh c6 tham quyen tra 10i c6 trach nhiém phan loai thong tin dé tra
10i trén Trang TTDT x4 Nam Tién hodc tra 10i theo dia chi thu dién tir ctia cac to
chtrc, ca nhan (néu c6 ding ky thu dién ti).

4. Noi dung tra 10i can ngan gon, dung trong tam cau hoi, ghi chinh xac sd,
ky hiéu, trich y€u, ngay, thang, ndm, tén co quan ban hanh van ban quy pham phap
luat duoc st dung dé tra 101.

5. Thoi gian tra 161 trén Chuyén muc “Hoi - Bap” thuc hi¢n theo quy dinh
sau day:

a) 05 ngay ddi véi cac cau hoi thude tham quyén giai quyét;

b) 10 ngay d6i véi nhitng cau hoi co su phdi hop lién nganh;

¢) Truong hop dic biét can phai c6 thoi gian nghién ctru thi phai hen tra 10
nhung t61 da khong qua 15 ngay.

Thoi gian dé xac dinh s6 ngay tra 15i dugc tinh theo ngay lam viéc cia co
quan nha nudec.

6. Nguoi tra 101 thong tin trén Chuyén muc “Hoi - Bap” phai 1a ngudi dung
dau co quan hoic duoc ngudi dung dau uy quyén.

7. Thot gian luu trir thong tin sau khi da tra 101 1a 20 ngay, tinh tir ngay tra 161.

8. Viéc hoi ciia cac tO chic, ci nhan va viéc tra 10i clia cac co quan trén
Chuyén muc “Hoi - Pap” theo Quy ché nay khéng bi diéu chinh boi Luat Khiéu
nai, t6 cao; ¥ kién tra 10i cia cac co quan nham pho bién, huéng din cac vin ban,
quy dinh cta Nha nudc dé tham khao, khong phai 1a co sé phép 1y dé giai quyét
cac quan hé dan su, hanh chinh.

Picéu 8. Chuan hoa ma van ban

Tl}éng tin 01"19 cac co quan, don vi, to chl'J;’c, ca nhan dua 1én Trang TTDT )55
Nam Tién phai thong nhat st dung by mé tiéng Viét, bang ma Unicode, kiéu
phong chir theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.

Chuong Il
TRACH NHIEM QUAN LY, CUNG CAP THONG TIN



Piéu 11. Trach nhiém cia Vin phong UBND xa

1. Chju trach nhiém trude Chi tich UBND x& vé hoat ,déngqcﬁa Trang TTDT
x& Nam Tién Giup Ban Bién tdp Trang TTDT xa Nam Tién trién khai thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh, dam bao chat lugng, hi¢u qua.

2. Thyc hién quan tri, dam béol cac diéu kién cho viéc dang tai, luu triv
thdng tin trén Trang TTDT x& Nam Tien, ddm bao cac kénh thong tin trén Trang
TTDT xa Nam Tién hoat dong thong sudt, chat luong cao.

3. Nghién ctru, dé xuét véi UBND Xa cac giai phéap dé nang cao chat luong
hoat dong ctia Trang TTDT xa Nam Tién,

Piéu 12. Trach nhiém ciia Ban Bién tap

1. Ban bién tap Trang TTPT xa Nam Tién do Chu tich UBND x& quyét dinh
thanh 1ap; hoat dong theo ché d6 kiém nhiém; co trach nhiém bién tap, kiém duyét
thong tin trén Trang TTPT xa Nam Tién Khai thac c6 hiéu qua mang ludi cong tac
vién cung cap tin, bai kip thoi cap nhat thong tin Cong TTDT X4.

I.1. Truéng Ban bién tap Trang TTDT X& chiu trach nhiém truéc Chu
tich UBND Xa v€ cdc thong tin, dir li¢u dugc dua 1én Trang TTDT trén mang
Internet; c¢6 trach nhiém xay dyng va ban hanh quy ché lam viéc ctia Ban bién
tap.

1.2. Pho truong Ban bién tap Trang TTDT x4 chiu trach nhiém trudc Truong
Ban bién tap v& tirng mat cong viéc dugc phan cong.

1.3. Cac uy vién Ban bién tap Trang TTDT xa thuc hién nhiém vu theo su
phan cong cua Trudng Ban va chiu trach nhi¢m trude Trudng Ban ve thyc hién céac
nhiém vu dugc giao.

2. Thuong xuyén theo ddi, don dbc viée cung cap va trao d(x)‘i thong tin trén
Trang TTDT; dinh ky 6 thang danh gia, bao cao két qua thuc hién vé UBND xa.

3. Lap du toan kinh phi hang nam phuc vu hoat dong Trang TTDT xa Nam
Tién; thuc hién chi tra phu@n but theo quy dinh cho tin, bai dugc dang tai trén
Trang TTDT xa Nam Tién.

Picu 13. Trach nhiém, quyén han ciia cic td chirc, ca nhan tham gia
Trang TTPT xa

1. Puoc khai thac cac thong tin can thiét trén Trang TTPT x4 dé phuc vu
cho nhu cau thong tin trong hoat dong cta cac td chirc, ca nhan.

2. Pugc giao tiép trén Chuyén muc “Hoi - Pap” voi cac co quan thudc
UBND huyén trén Trang TTDT x4 Nam Tién; dugc hoi va nhan thong tin tra 161
vé cac van dé ma t6 chirc, c4 nhan quan tdm theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Phan anh véi Ban bién tap Trang TTDT x3 Nam Tién; UBND x& Nam
Tién vé€ chat luong, hoat dong cuia Trang TTDT xa Nam Tién va ndi dung trad 161
cua cac don vi trén Chuyén muc “Hoi - Pap”.



4. Pugc quyén cung cap cac thong tin (tin, bai, anh, cac y kién phan anh vé
cac van dé lién quan dén hoat dong quan 1y nha nudc ctua cac don vi, can bo, cong
chtrc, vién churc) trén Trang TTDT xa Nam Tién. Céc tin, bai, hinh anh... ctia cac
td chirc, ¢4 nhan duogc guri vé Ban bién tap dudi dang thong tin dién ti (File dién
tir) thong qua hom thu dién tir cua Ban bién tap hodc giri bang vin ban vé Vin
phong UBND, phai dam bao tinh chinh xac, khach quan va chiu trach nhiém vé ndi
dung théng tin cung cip.

5. Thyc hién dung cac quy dinh ctia Quy ché nay.
Pi¢u 15. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Cac don vi, t6 chirc, ca nhén co nhiéu déng gop cho hoat dong cua Trang
TTDT xa , tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thuong theo quy dinh cua Nha
nuoc.

2. Cac don vi, to chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chat,
murc d6 vi pham s& bi xu ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hodc truy ctru
trach nhi€m hinh sy, néu gay thiét hai phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

) Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 16. Vin phong UBND x&, Thu truong cac don vi lién quan co trach
nhiém thuc hién Quy ché nay va thuong xuyén kiém tra, kiém soat chit ché viéc
thuc hién, nham dam bao hoat dong thong sudt, an toan, an ninh thong tin cua
Trang TTPT x4 Nam Tién trén mang Internet.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng mic, cac don vi, tO chie, ca
nhan phan anh kip thoi vé Van phong UBND dé tong hop, bao céo trinh UBND x4
xem xét, quyét dinh./.
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